
แผนผังการขอรับใบอนุญาตประกอบกจิการตลาด

ตามเทศบัญญัตเิทศบาลต าบลดงเจน เรือ่ง การควบคมุกจิการตลาด พ.ศ.2566

กระบวนการ ค าอธิบาย ระยะเวลาท่ีใช้ ผู้รับผิดชอบ

ให้ประชาชนหรือผู้ประกอบการตลาด เขียนค าร้องขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการ
ตลาด ตามแบบฟอร์ม  (ให้แนบเอกสารประกอบค าขอฯตามรายละเอียดหมายเหตุ
ท้ายน้ี)

2 นาที
นางสาวอรุณี เผ่าป้อ 
ต าแหน่ง ผู้ช่วยเจ้า
พนักงานธุรการ

1. เจ้าหน้าท่ีรับค าร้องตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของแบบค าร้อง กรณีถูกต้อง
ครบถ้วนพิจารณาด าเนินการข้ันต่อไป กรณีไม่ถูกต้องครบถ้วนให้ผู้ร้องด าเนินการแก้ไข
ให้ถูกต้อง
 2.  เจ้าหน้าท่ีรับค าร้องตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของเอกสารแนบ กรณี
ถูกต้องครบถ้วนพิจารณาด าเนินการข้ันต่อไป กรณีไม่ถูกต้องครบถ้วนให้เจ้าหน้าท่ีจด
บันทึกความบกพร่องและให้ลงนามในแบบจดบันทึกท้ังเจ้าหน้าท่ีและผู้ร้อง และให้ผู้
ร้องด าเนินการแก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7 วัน
3. กรณีแก้ไขหรือส่งเอกสารเพ่ิมเติมถูกต้องครบถ้วนตามท่ีก าหนดให้ด าเนินการในข้ัน
 ต่อไป
4. กรณีไม่แก้ไขหรือส่งเอกสารเพ่ิมตามท่ีก าหนด ให้ถือว่าผู้ร้องไม่มีความประสงค์จะ
ขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพต่อไป และท าหนังสือแจ้งผู้
ร้องเป็นหนังสือด้วยเหตุผลไม่ส่งเอกสารเพ่ิมเติมภายในก าหนดเป็นหนังสือ พร้อมคืน
เอกสารแนบประกอบ

 2 นาที นางสาวอรุณี เผ่าป้อ 
ต าแหน่ง ผู้ช่วยเจ้า
พนักงานธุรการ

เขียนค ำร้องขอรับ
ใบอนุญำตประกอบกิจกำร

กิจกำรตลำด

เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบควำม
ถูกต้องครบถ้วนของแบบค ำ
ร้องและเอกสำรแนบ
ประกอบค ำขอ

เอกสำรแนบไม่ถูกต้อง/
ครบถ้วน แก้ไขเพ่ิม
ภำยใน 7 วัน

เอกสำรถูกต้องครบถ้วน 
(ออกแบบรับค ำร้อง
ขอรับใบอนุญำต
ประกอบกิจกำรตลำด)

(มีต่อหน้ำ 2)

ไม่แก้ไขหรือส่งเอกสำร
แนบเพ่ิมเติมให้ถูกต้อง/
ครบถ้วน ภำยใน 7 วัน 
ถือว่ำไม่ประสงค์จะ
ขอรับใบอนุญำตต่อไป

แจ้งยุติกำรขอรับ
ใบอนุญำต



แผนผังการขอรับใบอนุญาตประกอบกจิการตลาด

ตามเทศบัญญัตเิทศบาลต าบลดงเจน เรือ่ง การควบคมุกจิการตลาด พ.ศ.2566

เจ้าหน้าท่ีออกตรวจสถานประกอบกิจการท่ีขอรับใบอนุญาตตามหลักเกณฑ์ท่ีก าหนดไว้
ในเทศบัญญัติเทศบาลต าบลดงเจน เร่ือง การควบคุมกิจการตลาด พ.ศ.2566

5 วัน นายพูลศักด์ิ ฉัตรชัย
เจนกุล ต าแหน่ง 
นักวิชาการ
สาธารณสุขปฏิบัติการ

1. กรณีผ่านเกณฑ์ท่ีก าหนดด าเนินการในข้ันต่อไป
2. กรณีไม่ผ่านเกณฑ์ให้ผู้ประกอบการด าเนินการปรับปรุงแก้ไขตามท่ีเจ้าพนักงาน
สาธารณสุขแนะน าและตามระยะเวลาท่ีก าหนด ท้ังน้ีระยะเวลาในการปรับปรุงแก้ไข
น้ัน ข้ึนอยู่กับส่ิงท่ีต้องด าเนินการปรับปรุงแก้ไขตามท่ีผู้ประกอบการและเจ้าพนักงาน
ท้องถ่ินตกลงเห็นชอบร่วมกัน

หลังจากเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบแล้วว่าสถานประกอบกิจการเป็นไปตามหลักเกณฑ์ท่ี
ก าหนด เจ้าหน้าท่ีจะด าเนินการเสนอเจาพนักงานท้องถ่ิน(นายกฯ) เพ่ือพิจารณา
อนุญาตพร้อมกับออกใบอนุญาต โดยผ่านเจ้าหน้าท่ี หัวหน้าฝ่าย ผอ.กองสาธารณสุข 
และปลัดเทศบาลฯ

1 วัน นางสาวอรุณี เผ่าป้อ 
ต าแหน่ง ผู้ช่วยเจ้า
พนักงานธุรการ

เสนอขออนุญำตและ
ออกใบอนุญำต

เจ้ำหน้ำท่ีออกตรวจ
สถำนประกอบกำร
ภำยใน 5 วัน

ไม่ผ่ำนเกณฑ์กำรตรวจ

ผ่ำนเกณฑ์กำรตรวจ

ด ำเนินกำร
ปรับปรุงแก้ไข

ไม่ด ำเนินกำร
ปรับปรุงแก้ไข

แจ้งไม่อนุญำตและ
ส่งเอกสำรประกอบ
ค ำขอคืน

(มีต่อหน้ำ 3)
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ผู้ได้รับอนุญาตประกอบกิจการตลาดมารับใบอนุญาตและช าระค่าธรรมเนียม
ใบอนุญาตตามก าหนด โดยให้น าหนังสือแจ้งบจากเทศบาลต าบลดงเจนมาย่ืน
ประกอบด้วย

15 นาที นางสาวอรุณี เผ่าป้อ 
ต าแหน่ง ผู้ช่วยเจ้า
พนักงานธุรการ

รับใบอนุญาต 1 นาที นางสาวอรุณี เผ่าป้อ 
ต าแหน่ง ผู้ช่วยเจ้า
พนักงานธุรการ

รวมระยะเวลาในการด าเนินการ 7 วัน

เม่ือเจ้าพนักงานท้องถ่ินออกใบอนุญาตแล้ว ให้ท าหนังสือแจ้งผู้ประกอบการมารับ
ใบอนุญาตพร้อมช าระค่าธรรมเนียมตามท่ีก าหนด ภายใน 15 วัน
1. กรณีมารับใบอนุญาตตามท่ีก าหนด ด าเนินการในข้ันต่อไป
2. กรณีไม่มารับใบอนุญาตตามท่ีก าหนด และไม่มีเหตุผลอันสมควรท่ีได้แจ้งต่อเจ้า
พนักงานท้องถ่ิน ให้แจ้งยกเลิกการอนุญาตพร้อมเหตุผลประกอบเป็นหนังสือ พร้อมส่ง
เอกสารประกอบค าขอคืนผู้ร้อง

1 วัน นางสาวอรุณี เผ่าป้อ 
ต าแหน่ง ผู้ช่วยเจ้า
พนักงานธุรการ

รับใบอนุญำต

ท ำหนังสือแจ้งให้ผู้ได้รับอนุญำตมำรับ
ใบอนุญำตและช ำระค่ำธรรมเนียม
ใบอนุญำต ภำยใน 15 วัน

มำรับใบอนุญำตพร้อมช ำระ
ค่ำธรรมเนียม

ไม่มำรับใบอนุญำต 
ภำยใน 15 วัน

แจ้งยกเลิกกำรอนุญำตและส่ง
เอกสำรประกอบค ำขอคืน
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หมายเหตุ... เอกสารประกอบค าขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพ มีดังน้ี
          ๑) ใบอนุญาตประกอบกิจการตลาด (จัดต้ังตลาด) หรือใบแทนใบอนุญาต ฉบับท่ีก าลังจะ หมดอายุลง
          2) ส าเนาบัตรประจ าตัว (ประชาชน/ข้าราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ) ของผู้ขอรับ ใบอนุญาต
          3) ส าเนาใบส าคัญการเปล่ียนช่ือ กรณีมีการเปล่ียนแปลงช่ือตัว/ช่ือสกุล
          4) ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล(กรณีมีการเปล่ียนแปลงทะเบียน) พร้อมหลักฐานแสดงการเป็นผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติบุคคล กรณีนิติบุคคล
          5) ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขอรับใบอนุญาต
          6) ส าเนาทะเบียนบ้านท่ีใช้เป็นท่ีต้ังตลาด (ถ้ามี)
          7) หลักฐานแสดงกรรมสิทธ์ิ สิทธิครอบครองหรือสิทธิในการใช้ท่ีดินหรืออาคารท่ีเป็น สถานประกอบการ เช่น โฉลดท่ีดิน สัญญาซ้ือขาย สัญญาจะซ้ือจะขาย สัญญาเช่าหรือ 
หนังสือยินยอมให้ใช้ ท่ีดินหรืออาคาร เป็นต้น
          8) หนังสือมอบอ านาจพร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบอ านาจและผู้รับ มอบ อ านาจ (กรณีผู้ขออนุญาตไม่สามารถมาย่ืนค าขอได้ด้วยตนเอง)
          9) ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร (ตลาด)
          10) แผนผัง แบบก่อสร้าง และรายการปลูกสร้างของตลาด (กรณีมีการเปล่ียนแปลง ตามท่ีได้รับอนุญาตเป็นหนังสือจากเจ้าพนักงานท้องถ่ิน)


